四、本注意事項所稱會計檔案係指會計憑證、會計簿籍(帳簿及重要備查簿)及會計報告，其類別及保存年限如下：
	會計檔案
保存年限
類別
	會計憑證
	會計
簿籍
	會計報告

	
	
	
	月報
	決算

	總會計
	十年
	永久
	永久
	永久

	單位會計(含分會計)
	十年
	十年
	十年
	十年

	附屬單位會計(含分會計)
	十年
	十年
	十年
	十年

	特別預算
	十年
	十年
	十年
	永久


    前項保存年限自總決算公布或令行日起算。
    特別預算年度會計報告及特別決算保留執行報告比照特別預算月報之保存年限。
    縣市合併前原鄉(鎮、市)公所、和平區公所及和平區民代表會之會計檔案屬性分類詳附件一。
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