附件三：銷毀清冊格式範例
 (機關名稱)會計檔案銷毀清冊
	                會計年度
帳表傳票憑證名稱
	九十一
	九十二
	…
	…
	一○○
	一○一
	一○二
	一○三
	一○四
	…
	…
	…

	總分類帳科目日計表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	歲入預算明細分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	歲出預算明細分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	代收款明細分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	代辦經費明細表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	保管款明細分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	押金明細分類帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會計月報表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	單位預算半年結算報告
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	單位決算
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	收入憑證登記簿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會計原始憑證及記帳憑證
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	財產統制帳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表說明：
1、 請於備註欄敘明前次會計檔案銷毀年度及該管上級機關、審計處等機關之同意銷毀文號。
2、 申請銷毀縣市合併前原鄉(鎮、市)會計檔案之區公所，應檢附總決算公布日證明文件。
3、 和平區公所及區民代表會申請銷毀一○四年度起之會計檔案，應檢附總決算公布日證明文件。
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