	簽證號碼
	

	傳票號碼
	    字       號

	憑證編號
	             號


臺 中 市 政 府 民 政 局 黏 貼 憑 證 用 紙
	預  算  科  目
	金額
	用     途     說     明

	
	十億
	億
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦（採購）單位
	驗收或證明
	財物登記

（保管）
	會計室
	局    長

	經辦
	
	
	
	審核

	
	

	股長

(專員)

(秘書)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	主任
	
	

	單位

主管
	
	
	
	
	
	


憑        證        黏        貼        線

	            請                  購                  單               年   月    日

	請購單位填列
	採購單位估價
	附註

	品名
	規格
	用途說明
	單位
	數量
	單價
	總價
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合      計
	
	
	
	
	
	
	

	1.□本案係小額採購案件，依「中央機關未達公告金額採購招標辦法」第五條規定辦理。

2.□本案經詢價擬以    元交由       辦理，並經交貨驗收合格後付款。

3.□本案擬洽共同供應契約廠商　　　　　　　　　辦理，並經交貨驗收合格後付款。

	請購單位
	採購單位
	會計室
	批         示

	申請人
	
	承辦人
	
	審核

	
	

	股長

(專員)
	
	股長

(專員)
	
	
	
	

	
	
	
	
	主任
	
	

	單位主管
	
	單位主管
	
	
	
	


注意事項：

一、請購單位應填寫開支科目並指定專人控制登記，各級人員核章時，均需登註日期，不得遺漏。

二、用途說明應詳細具體，不可只填公務用或業務用。                                  108.05.01
